Приложение № 6
к распоряжению Администрации 
муниципального образования 
«Муниципальный округ Ярский район 
Удмуртской Республики»
 от «___»  ______________ 2024  года № ______.К

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБАЗАННОСТИ    

начальника отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Ярский район Удмуртской Республики»

В функциональные обязанности начальника отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Ярский район Удмуртской Республики» входит:

1) осуществлять    подготовку    семинаров,   заседаний,    конференций, совещаний по вопросам  архитектуры, строительства и коммунального хозяйства;

2) организовать исполнение программы по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах на территории Ярского района;

3) вести работу совместно территориальными структурными подразделениями Администрации района и с отделом по управлению имуществом работу по подготовке Генеральных планов, Правил землепользования и застройки, а также по внесению в них изменений;

4) своевременно давать ответы на устные и письменные обращения граждан;

5) планировать деятельность отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства, распределять обязанности между сотрудниками отдела;

6) организовывать проведение необходимых работ в рамках программы «Формирование комфортной городской среды» на территории Ярского района; 

7) принимать участие в контроле за выполнением работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, а так же по   приемке выполненных работ; 
8) организовывать размещение информации в федеральной государственной информационной системе территориального планирования (ФГИС ТП), в том числе по получению указанной информации территориальных структурных подразделений; 
9) организовывать размещение сотрудниками отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства информации в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства (ГИС ЖКХ)
10) принимать участие в разработке технического задания на проектирование по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства;
11) принимать участие в комиссии от муниципального образования «Муниципальный округ Ярский район Удмуртской Республики» по  приемке выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества многоквартирных домов на территории Ярского района;

12) организовывать приемку выполненных работ по муниципальным контрактам в отношении объектов капитального строительства, заказчиком по которым является Администрация Ярского района;
13) следить за выполнением проектными и строительными организациями договорных обязательств, в необходимых случаях организовывать предъявление санкций, предусмотренных муниципальными контрактами (договорами);
14) организовывать работу по ведению учета и отчетности по капитальному строительству;
15) принимать участие в обследовании зданий, помещений, находящихся в муниципальной собственности, на предмет их пригодности для использования, необходимости проведения капитального ремонта либо целесообразности сноса (разбора);

16) организовывать разработку схем размещения рекламных конструкции в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
17) вносить предложения по установлению размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;
18) вносить предложения по определению дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

19) вносить предложения по установлению максимального размера дохода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

20) организовывать работу по принятию в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;

21) организовывать работу по ведению в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

22) организовывать работу по определению порядка получения документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с условиями и порядком переустройства и перепланировки жилых помещений;
23) организовывать разработку и поддержание в актуальной редакции административных регламентов в отношении муниципальных услуг, оказываемых сотрудниками отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства
24) проводить проверку деятельности управляющей организации на основании обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива о невыполнении обязательств, предусмотренных договором управления многоквартирным домом.

25) организовывать работу по созыву собрания собственников помещений в многоквартирном доме для решения вопросов о расторжении договора с управляющей организацией и выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления домом по результатам проверки, предусмотренной подпунктом 26 настоящего пункта должностной инструкции.
26) организовывать выбор собственниками помещений в многоквартирном доме способа управления многоквартирным домом, в том числе в случае получения уведомления от органа государственного жилищного надзора о прекращении действия лицензии управляющей организации, осуществляющей управление таким многоквартирным

27) вносить предложения в региональную программу капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории муниципального образования «Ярский район».

28) вносить предложения для принятия решения о формировании фонда капитального ремонта в отношении многоквартирных домов на счете регионального оператора, в случае отсутствия принятого и реализованного решения о выборе способа формирования фонда капитального ремонта, о проведении капитального ремонта в соответствии с региональной программой капитального ремонта, в случае нарушения собственниками помещений многоквартирного дома сроков принятия такого решения, о формировании фонда капитального ремонта на счете регионального оператора, в случае непроведения капитального ремонта в срок, предусмотренный региональной программой капитального ремонта.

29) проводить информационно-разъяснительную работу по капитальному ремонту общего имущества с собственниками жилых помещений многоквартирных домов;
30) проводить информационно-разъяснительную работу с населением по порядку предоставления коммунальных услуг;
31) организовывать разработку и утверждение, а также актуализацию схемы территориального планирования района;
32) организовывать разработку и актуализацию схем водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения на территории Ярского района;
33) организация дорожной деятельности на территории района в части осуществления ремонта (в том числе капитального ремонта) автомобильных дорог местного значения, оценки их технического состояния;

34) организовывать строительство и ремонт объектов водоснабжения на территории Ярского района

35) обеспечивать качественную и своевременную подготовку организаций района к отопительному периоду, осуществлять необходимые действия для получения районом паспорта готовности к отопительному периоду;
36) обеспечивать качественное оказание муниципальных услуг специалистами отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства;

37) выполнять задания, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей.

